職務経歴書（食品品質管理職のサンプル）

2010年12月1日現在

氏名：○○　○○　

■得意分野・スキル：
・品質向上関連業務(品質解析／品質企画／事故防止／顧客満足度向上など)

・一般的なPC操作(Excel関数／PowerPointプレゼンテーション／Word書類作成)

■職務経歴：
	期間
	所属
	勤務地

	20××年×月
	株式会社○○入社


	○○県



	20××年×月
	○○工場　品質管理課に配属


	同上

	20××年×月
	○○工場　品質管理課に配属　現在に至る
	同上


■職務詳細：
	期間
	担当製品名
	業務内容
	役割・その他

	20×年×月

｜

20×年×月
	
	新人研修

・現場ライン作業研修など
	

	20×年×月

｜

20×年×月
	○○○○
（主力であるチョコレート菓子）
	不良品分析と品質改善活動

・包装品検査方法の見直し

・仕掛原料の使用期限策定

・TPM活動の展開

・重量検査の管理幅最適化

・可燃性危険物の使用に関する教育マニュアル作成

・HACCPの展開

・工程の数値化、基準策定、モニタリング

・作業着使用基準や工場入室基準の見直し

・苦情分析と再発防止対策

収益性改善活動

・原料の代替検証

・歩留まり向上活動


	製造ラインの事務責任者 

根拠データ取り～改善工事～効果の確認を一貫して担当。
また、品質面以外にも原価構造の管理にも着手する。



	20×年×月
｜

現在
	○○○○
（主力ビスケット）
	工場長の補佐的業務

不良品分析と品質改善活動

・工場全体のISO9001管理運営

・品質記録の改訂

・報告、連絡、相談、提案経路の明確化

・陳腐化された手順の再徹底

・熟練技能の体系化

・包装材質の見直し

・他工場の工程監査、書類監査

・製造工程内持込許可品の設定と定置管理用容器の配布

収益性改善業務

・原料代替

・人員合理化

・設備合理化


	工場長の補佐

ISO9001の工場運営者

三製造ライン事務責任者

目標設定、品質管理課費用管理、工場課題・施策提案などの品質管理課を運営する業務も行う。


■資格：
　・環境計量士

　・危険物取扱者　甲種

　・技術士補（生物工学部門）
　・普通自動車免許

■総括：
生産工程における品質管理業務に×年間にわたり経験し、マネジメントシステムの運営にも携わりました。また、食に関する法律やシステムの業務を担当しており、工場の頭脳を担う意気で知識の吸収とその応用に励んでおります。
多角的、論理的な思考を持って貴社の仕組みを改善し、より安定した製品の供給をすることで社業に貢献したいと考えております。
以上

