○○○○年○月○日

株式会社○○
人事部　採用ご担当者様

〒×××－××××
東京都○○市△△町×－×－×　
○○マンション××号室
TEL：×××－××××－××××
転職　太郎　印


拝啓　秋涼の候、貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。

このたび○○に掲載されていました○○職種の求人を拝見し、応募させていただきます。

私は4年間、不動産営業の職務に従事してまいりました。在職中には宅地建物取引士の資格を取得するなど常に向上心を持って仕事に取り組んでおります。不動産開発を強みとする貴社では、これまでの経験と資格を活かして□□事業に貢献したいと考え、応募させていただきました。

ご検討の上、ぜひ面接の機会をいただけると幸いです。
何卒よろしくお願いいたします。

敬具
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