　(看護師のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○
■職務経歴
	19xx年xx月～20xx年xx月　　○○大学医学部附属□□病院
　　　　　　　　　　　　　 [病床数：計x床（一般x床、回リハx床、療養x床）]

	事業内容：　内科・消化器内科・循環器内科・外科・脳神経外科・精神科・神経科・心療内科・皮膚科
担当業務：　内科病棟　（病床数：x床）、眼科・内科混合病棟　（病床数：x床）　
参加研修：　委員会：○○委員会
	正社員
として勤務

	19xx年xx月
～
20xx年xx月
	○○大学医学部附属□□病院　／　内科病棟（病床数：x床）

	
	呼吸器、腎障害患者の看護を行う

	19xx年xx月
～
20xx年xx月
	眼科・内科混合病棟（病床数：x床）

	
	眼科手術目的、内分泌疾患検査目的患者の看護を行う。病棟のチームリーダーとして、新人・2年目の教育・研修の企画～実施を担当


	19xx年xx月～20xx年xx月　　医療法人○○会 □□病院 
　　　　　　　　　　　　　 [病床数：計x床（一般x床、回リハx床、療養x床）]

	事業内容：　精神科・神経科・診療内科・内科
担当業務：　内科病棟　（病床数：x床）、眼科・内科混合病棟　（病床数：x床）　
参加研修：　○○委員会
	正社員
として勤務

	19xx年xx月
～
20xx年xx月
	医療法人○○会 □□病院　／　精神科・内科病棟（病床数：x床）

	
	精神病が慢性期にある患者や、精神疾患と同時に内科的な疾患を持つ患者、ターミナル期にある患者の看護として点滴管理、血糖コントロール、水分出納管理を行う


	20x年xx月～現在　　医療法人○○会 □□病院 
　　　　　　　　　 [病床数：計x床（一般x床、回リハx床、療養x床）]

	

	事業内容：　精神科
担当業務：　精神科老年期病棟　（病床数：x床）　
参加研修：　○○委員会
	正社員
として勤務

	20xx年xx月
～
20xx年xx月
	○○病院　／　精神科老年期病棟 （病床数：x床）

	
	主に老年期の精神病の患者、アルツハイマーなどの認知症患者の看護、病棟業務を担当。そのほか、病棟内のレクリエーションを企画、院内の委員会参加および、看護研究を行う


■活かせる経験・知識・技術
PCスキル　　Word、Excel、PowerPoint　
· 学歴
20xx年xx月　　○○大学付属□□看護学校　入学
20xx年xx月　　○○大学付属□□看護学校　入学
■資格
20xx年xx月　　看護師免許取得
20xx年xx月　　普通自動車免許
■自己ＰＲ
これまで、x年間臨床を経験してきました。そのうちx年間は、特に患者とのコミュニケーションが重要な精神科で勤務をしております。治験業界での経験はありませんが、患者の話を聞き、不安を取り除いていく上で力を発揮できるのではないかと考えております。
また職場では常にチームで動いてきたため、情報共有を徹底し、メンバーが動きやすいよう協調性をもって勤務しております。例えば、多忙な医師から話を聞く際には必ず時間帯を考慮し、内容をしっかりと準備した上で話すなど、細かな配慮を心がけております。
看護業務だけでなく、カルテや報告書の作成時には、丁寧さと正確さを常に意識して取り組んでおります。貴社の業務におきましても、経験を活かして活躍していきたいと考えております。
是非、ご面談の機会をいただければ幸いです。
以上
あまり、限定せずに簡潔に！
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