（土木施工管理のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○○に入社後、約x年間○○○トンネル工事の現場係員として配属され、施工管理補助や書類申請を担当しました。その後約x年間は○○○自動車道工事の現場を担当し、全体の工程管理に尽力。協力会社とも積極的にコミュニケーションをとり、正確な工事の実現に努めてきました。20xx年からは○○○自動車道工事の現場所長に任命され、全体の管理を担当しています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：土木・建設事業
資本金：x千万円（20xx年度）　売上高：x億x千万円（20xx年xx月）
従業員数：xx,xxx人　上場：東証一部上場
	正社員
として勤務

	20xx年xx月～現在 ／ ○○○自動車道工事
	規模／役割

	【工事概要】
○○エリアの○○○自動車道x,xxxmの舗装工事

【業務内容】
・工事計画策定
・工程管理、安全管理
・発注者との折衝、打ち合わせ
・申請書類作成

【規模】
施工延長 x,xxxｍ、受注金額　xx億円

	全xx名
現場所長

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／ ○○○自動車道工事
	規模／役割

	【工事概要】
○○県○○市の○○自動車道の付加車線設置工事

【業務内容】
・工程管理
・申請書類作成

【工事規模】
施工延長 x,xxxｍ、コンクリート工xx万㎡、受注金額　xx億円

	全xx名
現場係員

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／ ○○○トンネル工事
	規模／役割

	【工事概要】
○○県○○市のトンネルの舗装工事

【業務内容】
・施工管理補助
・申請書類作成

【工事規模】
トンネル工 xxxｍ、受注金額　xx億円

	全xx名
現場係員

	以下、そのほかに従事した工事および検収
	規模／役割

	△△県△△市の橋梁補修工事
○○県の国道や市道などの道路工事
○○県の道路標識工事
	現場係員



■活かせる経験・知識・技術
・○○大学△△学部で交通システムを専攻
・測量の経験
・発注者との折衝経験

■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	土木施工管理技士2級
	20xx年xx月取得



■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、重要資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数の使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、新規資料作成が可能なレベル



■自己PR
＜関係者への情報共有により、安全に現場を管理＞
現場は社内の作業員だけではなく、施主や協力会社など関わる人が多く認識齟齬も発生しやすい環境です。そのため認識齟齬を防ぎ、共通のルールや注意喚起が関係者全員に共有できるように、情報の徹底を心掛けています。連絡や報告フローも現場ごとに整備。自分より年長のベテラン作業員の方にもしっかり指示を出し、注意事項や連絡が行き届くように管理することで、事故やトラブルなどがない安全な施工に貢献しています。

＜日々細かい確認を繰り返し円滑な工事を遂行＞
現場に配属された当初は、施工の途中で設計図との乖離に気づかず、施工の作業のやり直しを発生させてしまうことがありました。その反省をもとに、現在は日々進捗を管理し、こまめに設計図と突き合せて確認することで、設計図どおりの施工に努めています。また、少しでも疑問を感じたところは現場の作業員の方々とコミュニケーションをとり、早い段階で軌道修正することで、常に正確な施工を心掛けています。

以上
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