（半導体・電子部品・エレクトロニクス製品営業のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○○に入社後、大手メーカーを対象に半導体や電子部品の営業を担当。新製品の紹介やマーケティング、納期調整、不具合対応に従事してきました。新規開拓の際は売り上げ・粗利の最大化を目的に、ビジネス規模の確認や各顧客のキーマンを発掘、優先順位付けし、見込み顧客リストを作成。また、AI領域などの市場開拓を視野に入れ、各担当顧客の将来的なニーズの発掘を行い、幅広いご提案を行っています。社内を巻き込んだ調整力、交渉力が認められ、20xx年には係長に昇進しました。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：半導体・電子部品
資本金：x億x千万円（20xx年度）　売上高：x億x千万円（20xx年xx月）
従業員数：xxx人　上場：プライム上場
	正社員
として勤務

	20xx年xx月
～
現在
	○○支社　／　○○部

	
	【業務内容】
大手機器メーカーに対する半導体製品の営業活動
製品のご提案、新製品のマーケティング、納期調整、不具合対応、見積もり作成

【取扱商材】
半導体、電子部品

【担当地域】
関東圏

【取扱顧客】
従業員数：x,xxx人以上の大手機器メーカーxx社を担当
主な商談相手：経営者層

【営業スタイル】
新規（xx％）：電話、訪問営業
既存（xx％）：定期的な情報提供、ご提案、アフターフォロー

【実績】
20xx年度　予算達成率xxx％（売上x,xxx万円、粗利x,xxx万円） 
20xx年度　予算達成率xxx％（売上x,xxx万円、粗利x,xxx万円）
20xx年度　予算達成率xxx％（売上x,xxx万円、粗利x,xxx万円）
20xx年度　係長に昇進




■PCスキル
	Word
	報告書、見積書、礼状などの社内外文書が作成できるレベル

	Excel
	関数の使用やデータ表が作成できるレベル

	PowerPoint
	会議資料、提案資料が作成できるレベル



■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	TOEIC Listening＆Reading Test xxx点
	20xx年xx月取得



■自己PR
＜目的達成のための情報収集力＞
現職では取引の粗利率が低迷していることが課題でした。そこで、20xx年には機器メーカーへの取引拡大をミッションとして設定。売り上げ・粗利の最大化を目的に、各顧客のキーマンの発掘や将来的にニーズのある製品の情報収集、ビジネス規模の確認・優先順位付けに注力しました。収集した情報を基に、アタックリストを作成し、電話営業で経営者層へのトップアプローチを実施。結果として、20xx年にはxx件の新規開拓、x,xxx万円の売り上げに貢献しています。

＜社内外の調整力＞
業務においては、顧客と自社の双方が納得して折り合いをつけることが重要だと考えていますが、顧客からは高い品質と短納期を、自社技術部からは納期の延長を求められます。過去事例を基に作成したスケジュールを技術部に確認し合意を得た上で、事前に顧客との合意形成をとることを心掛けています。それでも短納期を求められる場合は、価格交渉をすることで調整していました。社内を巻き込んだ調整力、交渉力が認められ、20xx年には係長に昇進しています。
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