
（倉庫業のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○○に入社後、○○倉庫にて約x年間主に出荷・配送業務に従事しています。在庫管理やピッキング作業、トラックへのフォークリフトでの積み込みを担当。他の作業員とコミュニケーションを取りながら、ミスのない作業を行っています。また倉庫整理にも尽力し、商品の配置を整え、すぐに対象の商品を作業員が見つけられるように配置マップを作成しました。結果として、倉庫全体で効率よくピッキング作業を進められています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：倉庫事業、港湾運送事業
資本金：x億x千万円（20xx年度）　売上高：x億x千万円（20xx年xx月）
従業員数：xxx人　上場：プライム上場　
	正社員
として勤務

	20xx年xx月
～
現在
	○○倉庫

	
	【業務内容】
・ピッキング作業
・配送準備
・出庫作業
・倉庫整理
・トラックへの積み込み作業（フォークリフト使用）
・新人育成（約x名）

【取り扱い商材】
家電

【倉庫概要】
延べ床面積：約xx,xxx㎡
作業員：常時xx名程度
総アイテム数：xx,xxx点前後　
1日出荷件数：xxx～x,xxx件

【主な取り組み】
・効率的な倉庫整理
商品配置について定期的に見直しながら倉庫内マップを更新しています。商品の場所を分かりやすくすることで生産性を向上させています。

・正確なピッキング作業
伝票と照らし合わせて、ミスや漏れがないかどうかを最終確認しています。x年連続ミスなく出荷することができています。




■PCスキル
	Word
	タッチタイピング、書式設定、表の挿入が可能なレベル

	Excel
	書式設定、足し算、引き算などの四則演算が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成が可能なレベル




■資格
	普通自動車第一種免許
	20xx年xx月取得



■自己PR
[bookmark: _Hlk18858780]＜ピッキング作業の業務効率化＞
商品を効率的に管理できるように倉庫内の整理整頓を徹底しています。倉庫内の作業員が商品をピッキングしやすいように、関連性の高い商品を近くにそろえたり、よく扱う商品は出荷しやすい場所に配置したりするように心がけています。また、商品配置のマップを作成し、定期的に更新することで、ピッキング作業を効率的に進められるようにしました。倉庫全体の配置を定期的に見直すことで、迅速に出荷作業が行えています。

＜ミス防止のためのコミュニケーション＞
出荷の際はミスや事故が起こりやすいため、ほかの作業員とのコミュニケーションを密に取り合って進めています。出荷する商品を再度確認し、別の作業員にもダブルチェックしてもらうことでミスを防止。また、1日に数回出荷が発生するため、事前に当日の出荷スケジュールのミーティングを行い、担当者間で動きを確認することで、スムーズに配送準備から出荷作業までを実施できています。
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