（建築・設備施工管理のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○○に入社後、現場係員として株式会社▽▽▽▽▽の単身寮建設工事を担当。工程管理の補助業務として、スケジュールや資材を管理。次に配属された株式会社△△△△△本社ビル建設工事の現場では、建設計画の作成を任され、主体的にスケジュール調整を担当しました。現在は大規模な商業施設の建設工事で全体の工程を管理しており、トラブルや事故が発生しないように密なコミュニケーションや人員管理に徹し、円滑な工事を進めています。

■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：建設事業
資本金：x千万円（20xx年xx月）　売上高：x億x千万円（20xx年xx月）
従業員数：xx,xxx人　上場：プライム上場
	正社員
として勤務

	20xx年xx月～現在 ／ 商業施設建設工事
	規模／役割

	【業務内容】
・建設計画の作成
・RC工事、仮設工事、仕上げ工事など全体の工程管理

【構造】
地下RC造、地上S造

【工事規模】
受注金額　xx億円、xx建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡

	全xx名
現場係員

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／ 株式会社△△△△△本社ビル建設工事
	規模／役割

	【業務内容】
・建設計画の作成
・工程管理（主に仮設工事）

【構造】
地下RC造、地上S造

【工事規模】
受注金額　x億円、x建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡

	全x名
現場係員

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／ 株式会社▽▽▽▽▽単身寮建設工事
	規模／役割

	【業務内容】
・工程管理（管理補助業務）

【構造】
S造

【工事規模】
受注金額　x億円、x建て
敷地面積x,xxx㎡、延床面積 x,xxx㎡

	全x名
現場係員


■活かせる経験・知識・技術
・○○大学△△△学部で建築学を専攻
・CADを使用した製図制作経験
・S造、RC造の施工管理経験

■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	1級建築施工管理技士
	20xx年xx月取得



■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、社内打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数、ピボットテーブルの使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、新規資料作成が可能なレベル



■自己PR
＜計画どおりに工事を進める社内外とのコミュニケーション能力＞
建設現場全体の工程管理担当として、計画どおりの円滑な工事のために、社内の現場作業員だけでなく社外の業者などとの密な連絡や報告に尽力しています。仮設工事や仕上げ工事など、各工事の担当者とこまめにスケジュールを調整して進捗共有しています。状況を細部まで把握することで、想定外のトラブルや事故の発生を防ぎ、計画どおりの建設に貢献してきました。

＜徹底したスケジュール管理によるコスト削減＞
建設計画策定の際は、調達する資材などの管理を徹底し無駄のないコスト配分を心掛けています。仮設、外装、内装といった各工事で必要な資材の使用スケジュールを管理し、余分な資材が出ないように発注を調整。また、資材だけでなく人員配置にも気を配り、各工程の工数を考慮して人数調整するなど生産性の向上に努めています。結果としてコスト削減につながり、自社の売り上げ拡大に貢献しました。

以上
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