（大工・鳶職・左官・設備のサンプル)
職 務 経 歴 書
20xx年xx月xx日現在
氏名　○○ ○○

■職務要約
株式会社○○○○○に入社後、約x年間は空調設備や配線などの設備工事を担当しました。その後、解体作業や電気工事などの内装工事担当として約x年間でxx件担当。現在は住宅リノベーション工事の棟梁として、工事全体の工程管理を担当しています。住宅工事での対応領域が幅広く、作業員へのフォローや施主との調整が柔軟であることが評価され、現在までに多く仕事を指名で任せていただくことができました。
	
■職務経歴
	[bookmark: _Hlk10802930]20xx年xx月～現在　　株式会社○○○○○

	事業内容：マンション・住宅内装
資本金：x千万円（20xx年度）　売上高：x億x千万円（20xx年xx月）
従業員数：x,xxx人　上場：未上場
	正社員
として勤務

	20xx年xx月～現在 ／ 住宅リノベーション工事　x件
	規模／役割

	【業務内容】
・全体の工程管理、段取り
・社外業者との調整、管理
・型枠工事
・解体作業

【工事規模】
受注金額　x,xxx万円、敷地面積xx㎡、延床面積 xx㎡

【実績・取り組み】
・施主との円滑な打ち合わせと効率的な作業進行により工期を予定より最大x日短縮させることができました。

	全xx名
棟梁

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／住宅リノベーション工事　xx件
	規模／役割

	【業務内容】
・建前作業
・内装工事全般（大工・解体）
・外壁塗装の手配

【工事規模】
受注金額　x,xxx万円、敷地面積xx㎡、延床面積 xx㎡

	全xx名
大工

	20xx年xx月～20xx年xx月 ／ マンションリフォーム工事　xx件
	規模／役割

	【業務内容】
・内装設備工事（電気配線、水回り設備）

【工事規模】
受注金額　x,xxx万円、敷地面積xx㎡、延床面積 xx㎡
	全xx名
大工






■資格
	普通自動車第一種運転免許
	20xx年xx月取得

	第二種電気工事士
	20xx年xx月取得

	建築大工技能士
	20xx年xx月取得



■PCスキル
	Word
	書式設定、表の挿入、打ち合わせ用の資料作成が可能なレベル

	Excel
	IF関数の使用が可能なレベル

	PowerPoint
	レイアウト図の作成、新規資料作成が可能なレベル



■自己PR
＜柔軟に対応できる幅広いスキル＞
現在の仕事では、設備工事からはじめ、第二種電気工事士の資格を取得し電気配線にも対応。一通り仕事を覚えたあとは、内装工事や建前作業にも携わり、現在は住宅工事全体の管理を任せてもらえるようになっています。こうした技術・知識を活かして、どの工程においてもフォローに入ったり、教育したりすることができます。このように幅広いスキルを持っていることにより、効率の良い工事に貢献しています。

＜指名してもらえる対応力＞
大工の仕事だけでなく、対応業務の幅を広げることを心掛けてきました。工事に必要な技術を一通り習得するために、電気工事や配線、空調設備など幅広く経験。結果として、現在は大工の棟梁として住宅工事の管理を担当していますが、住宅工事に関する深い知識により、施主からの問い合わせへの適切で迅速な回答や施主との円滑な打ち合わせができています。そういった対応を評価していただき、何度も指名してもらえる信頼関係を構築できています。

以上
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